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OGGETTO: disposizioni organizzative general i  a.s. 2016ll7

Ncl r innovare a tutt i  un screno svolgimento del l '  anno scolastico. si  r i t iene oppofiuno tbrnire alcune indicazioni organizzatir  c c

r icordare gl i  adempimenti ai qual i  è necessario attenersi nel lo svolgimento del le proprie funzioni.

Con la presente circolare si r ichiama I 'attenzione del le SS.LL. sul l ' imporfanza del la r. ' igi lanza sugl i  alunni minori.  in quanttt

costi tuiscc uno degli  aspett i  piu del icat i  del la vita di relazione di ogni Scuola. anche in rapporto al manitèstarsi di comportamenti cl i

r i racità. se non di irrequietezza. con sempre maggiore l iequenzadapar-te degl i  alunni.

I)ertanto si r ichiede senso di responsabil i tà e massima attenzione nel la vigi lanza str-ssa. pcr non incorrere nel lc sanzioni previste dal la

nurmatir a. qualora dovessero accadere incidenti  agl i  alunni per inadeguata vigi lanza (culpa in vigi lando).

l 'Lrt to i l  Pcrsonale del l ' lst i tuto è tenuto ad osservare scrupolosamente le disposizioni del lapresente circolare che rapprcscntano precisi

ohbl ighi cl i  servizio indispensabil i  per un corretto ed effrcace l ìnzionamento del la scuola. r icordando che ciascutr lavoralore è tcnuto

rì conoscere le nornte relat ivc al proprio prolì lo profèssionalc. ai contratt i  in i igore. ai Rcgolamenti e al le disposizioni internc.

[-c r-nisure seguenti  sono ad intcgrazione di quanto disposto nel Rcgolamento già in adozione nel nostro lst i tuto e consultabi lc sul si to

de l la  scuola .

Comunicaz ione in terna

La dirulgazionc del le comunicazioni interne avl 'errà nel le scguenti  modali tà:
- tramitc i l  si to r ieb del la scuola nrv*' . icsangiovanniboscovolla.goi, . i t  .  in tal caso la pubblicazione costi tuisce atto di noti l ìca ai

destinatari .  sarà perlanto dovere di ciascun lavoratore prcndere regolarmente visione di quanto pubblicato:

- tramite copia cartacea de l la comunicazionc inr iata in trgni sede:
- tramite email  personale

Comunicaz ione a l le  famig l ie  con r ich iesta  f i rme per  presa v is ione

E' obbl igo del Pcrsonale scolastico segnalare pcr iscri t to al le famigl ie e r ichiedere la l ìrma per presa i , ' is ione del lc comunicazioni

r iguardanti :

o variazjoni dcl calendario scolastico

. yLtrral, ioni del l 'orario scolastico

o scioperi del personale scolasticcr

. assemblec del persclnale scolastico

o uscitc didatt iche anche sul terr i tor io comunale

Nella Scuola del l ' lnlanzia la relat iva circolare verrà affìssa al l ' ingresso con I 'elenco pcr la f ìrma per presa visi t tne. Agl i  alunni che

usufiuiscono del lo scuolabus sarà inseri ta copia nel lo zaino che dovrà essere r iportata fìrmata.

Obbl igh i  d i  v ig i lanza sugl i  a lunn i  -  Responsabi l i tà  c iv i le  de l  Personale

t.a vigi lanza sugl i  alunni ad opera del Personale scolastico. con modali tà adeguata al grado di svi luppo o maturazionc psicotnotoria

del l 'alunno. decorrc dal l ' istante in cui questi  entra nel la sfèra di vigi lanza dcl la Scuola e f ino al momcnto in cui r ientra nel la sfèra di

escrcizio del le potestà genitorial i  c famil iar i .

" l  funzionari e i  dipendenti  del lo Stato e degti  altr i  Enti  Pubblici  sono direttamente responsabil i .  secondo le leggi penali .  civi i i  ed

amministrat ive. degl i  att i  compiuti  in violazione dei dir i t t i .  Nei seguenti  casi la responsabil i tà civi lc si  estende al lo Stato c agl i  F.nt i

Pubbl ic i "



(Art.  2t l  Costi tuzione ).
L' lnsegnante r isponde dei danni causati  dal l 'alunno a se stesso. ai compagni c a terzi.  sia ncl la Scuola che al l 'esterno. qualora sia

sotto la sua sorvcgl ianz,a. Part icolare attenzione va posta agl i  artt .  2047 e 2048 del Codice Civi le in tema di culpa in vigi lando.

Numerose pronunce appaiono ormai costanti  nel lo stabi l i re che la responsabil i tà del Doccnte non l ' iene chiamata in causa quando si

possa dimostrare di aver fatto di tutto afÍìnché i l  latto dannoso non ar,r 'enisse.

Pcr tal i  motivi  I 'obbl igo di vigi lanza sugl i  alunni ha la priori tà su qualunque altro obbl igo di scrvizio. pertanto. in caso di concorrc-nza

di piu obbl ighi derivanti  dal rapporto di servizio del personale. non consentendo circostanze obiett ive di tempo c di luogo la

contemporanea osservanza.la scelta deve r icaderc sul l 'obbl igo di vigi lanza.

I 'al i  considerazioni poftano a r ichiamare I 'attenzione su alcuni obbl ighi:

Svolgimento del la vita scolastica

l l  Personalc col laboratore scolastico vigi lerà nel le fasi di ingresso e di uscita degl i  alunni. sarà sempre prcsente nel proprio sett(ìr t  per

la l , igi lanza degli  alunni che si recano ai sen' izi  igienici.  durante la r icreazione e ogniqualvolta si renda nccessaria la loro

co l laboraz i t tnc  a i  doccnt i .

I  col laboratori  scolastici  sono inoltre direttamente responsabil i  degl i  ingressi agl i  edifrci  scolastici .

pefianto non consentiranno I ' ingresso a nessun automezzo non autorizzafo. a persone non autorizzatc e. trascorsi quindici minuti

dal l ' ingresso dcgl i  alunni. chiuderanno le porte d' ingresso degli  cdif ìci  stessi.

Per nessun motivo sarà consenti to I 'accesso al le aule scolastiche di persone non autorizzale dal Dir igente Scolastico. la norma si

estende anche ai (ìenitori .

Nel plesso centrale. sede del la Presidenza e degl i  Uflci  di Segreteria.viaNapoli .  sarà conscnti to I 'accesso agl i  uff ìci  al Pcrsonale

interno ed csterno soltanto nelle ore di riccvimento. con I'eccezione di persone auloriz,z,afe o che abbiano un appuntamento. dei

Collaboratori  del Dir igente Scolastico. dei Coordinatori  dei plessi e del lc Funzioni Strumcntal i .

I  docenti  non potranno lasciare le aule durante i l  proprio servizio in classe per recarsi in Segreteria o per svolgere altr i  compit i

(Progett i .  F unzioni Strumental i) .

Pcr nessun motivo sarà consenti to lasciare gl i  alunni incustodit i .  qualora i l  Docente dovesse al lontanarsi per improvvisi e urgenti

motivi .  gl i  alunni saranno al l ìdati  ad altro Docente disponibi le o al col laboratorc scolastico.

Agli  alunni non deve essere consenti to di girare l iberamente al l ' interno degli  edif ìci .  Essi dovranno essere inviat i  ai  scrvizi  igienici

possibi lmcnte uno al la volta. trascorso un ragionevole lasso di tempo dal la loro uscita dal la classe. si  invierà i l  col laboratore

scolastico per un control lo.

Ncl la Scuola Sccondaria di Primo grado gl i  alunni non devono esscre inl ' iat i  in Segreteria o in Sala

profèssori.  a chiedere material i  nel le altre classi o ad cffettuare lbtocopie. In qucst 'ult imo caso i  doccnti  avranno cura di organizzarsi

au tonomarncn tc  i n  an t i c i po .

Non e consenti to fàr uscirc dal le aule gl i  alunni per motivi  discipl inari .

Ogni trasferimento del le classi o di gruppi di alunni. nel plesso o negl i  spazi esterni.  devc svolgersi in modo organizzato e

ordinato. per garantire la sicurezza degli  alunni. prevenire incidenti  e non disturbare I 'att ivi tà del le altre classi.

Durantc la r icreazione gl i  alunni devono e sscre semprc r igi lat i  dai docenti  e dai col laboratori  scolastici .

Agl i  alunni non sarà consenti to al lontanarsi dal proprio gruppo durante la r icreazione. né tantomeno lasciare i l  proprio piano. La

ricreazione svolta nei cort i l i .  nci giardini o in altr i  spazi esterni presenti  nel le scuole. dovrà prcvedere una vigi lanza maggiore e piu

at lenta  a  per ico l i  d i ic rs i  ed imprevedib i l i .

Al termine del l 'c lrario scolastico gl i  alunni usciranno dal le classi accompagnati  dai docenti  soltanto dopo i l  suono del la campanella.

Ciascun Doccnte si accerterà che tutt i  gl i  alunni siano presenti  prima di uscire dal l 'aula e avrà cura di veri f icarc che sia effett ivamcnte

uscito da Scuola ncl le modali tà concordate con i  Genitori .

Divieto di fumo

Si r icorda chc ò vietato fumare nel le aule e nei local i  posti  al l 'esterno degli  edif lci  che siano destinati  al lo sl 'olgimento del le att ir" i tà

didatt iche o amministrat ive. nel le rrert inenze e cort i l i  del la Scuola e durante le uscite didatt iche .

gfteriori  disposizioniorganizzative. che si rendano necessarie in relazione aeventi  non programmabil i  al  momcnto o legati  a

accadimenli  di fbrza maggiore. \ 'crranno cmanate ccln specif rca dirett iva.

Si conl ida nel la col laborazione di tutt i


